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A Hiazirend jogszabalyi hattere
Jogszabalyi hattér, torvényi eléirasok figyelembe vétele:

- Alapito Okirat

137/2018.(VI1L.25.) Korm. rendelet

-Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl szol6 363/2012. (XI1.17.) Korm. rendeletet a
nemzeti kdznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény 94.§(4) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15.cikk (1) bekezdésében foglalt feladatk6rében eljarva
a Kormany médositotta, mely rendelet a Magyar K6zlony 2018. évi 118. szdmaban jelent
meg.

- A program a 137/1996. (VII1.28.) szaimi Kormany rendelet értelmében, az
Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan késziilt, magdba foglalva
a hazai és a helyi 6vodaigyakorlatok eddigi tapasztalatait, eredményeit,
szem elott tartva az, 1993. évi LXXIX. K6zoktatasi tortvényt valamint, az
azt modositd 1999. évi LXVIIIL. szamu torvényt, majd 2011.évi CXC.
torvényt a kéznevelésrol, annak végrehajtasi rendeleteit, k6zoktatas tavlati
fejlesztésének stratégiajat, a megyei és kzségi kézoktatasi koncepcid
iranyelvei
- 1997. tv. XXXI. térvény A gyermekek védelmérodl és gyamiigyi igazgatasrol
- 2003. évi CXXV. torvény az Egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elmozditasardl
- 255/2009. ( XI. 20). Korm. rendelet az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogram mddositasarél
- 2011.évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségiek jogairol
- 2011. évi CXC. térvény A nemzeti kbznevelésrol
- 368/2011. Kormanyrendelet az allamhdaztartasrol szol6 térvény
végrehajtasarol (allamhaztartas részét képezo intézmények szdmara)
- 2012.évi CXXIV. térvény a nemzeti kdznevelésrél sz616 térvény
médositasarol
- 3-2012.(VI.8.) EMMI rendelet a 2012-2013-as tanév rendjérol
-20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendclet a nevelési-oktatasi intézményck
mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatirol
-229/2012. (VIIL. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrdl s7olo
torvény végrehajtasarél
- 30/2012. (IX.28.) EMMI rendelet az esélyegyenldséget szolgald intézkedések
-32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve
-15/2013. (1I:26.) EMMI rendelete a pedagogiai szakszolgélati intézmények miikodésérol
-17/2013. (1I1.1.) EMMI rendelet a nemzetiségi 6vodai nevelésének iranyelve
-1997. tv. XXXI. torvény A gyermek védelmérdl és jogairdl
-1992. Egyezmény a gyermekek jogairdl Egyesiilt Nemzetek UNICEF
-185/1999. (XIL.13.) Korm.rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagogus
szakvizsgarol, amely a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl sz616
277/1997. (X11.22.) Korm.rendeletet modositja
- 13877011 (X 28) knrményhaférn7at a7 épiféqﬁgyi Q'mhélynn’m éae7ericitécéral éc a7 ehher

kapcsolodo szabvanyok feliilvizsgalatarol



Bevezeto rendelkezések

A koznevelési térvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a S4PI Ovoda— (melynek székhelye:4176 Sdp F6 u.29.) az alabbi rendelkezések
alapjan alkotta meg hazirendjét.

A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:
A Haézirend az intézményvezeté jovahagyasaval lép hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére szdl.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozdsnak megfelelGen.
Moédeositasa: az intézményvezet6 hataskore, kezdeményezheti a nevelétestiilet és a Sziili
Szervezet
A kihirdetés napja: 2018.09. 01.

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:

e Az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

e Az 6vodaval jogviszonyban 4116 gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem 4&llo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

e A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

e Az 6voda teriiletére.

e Az dvoda 4ltal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolddé - 6vodan kiviili
programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kilénb6z0 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miik6désének belsé szabalyzoja.

Megvalositasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa ktelezo

a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az dvodakozosség €s a sziil6i kozosség

minden tagja szamadra.

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartisat a munkaviszonyra vonatkozo rendelkezések
megszegésere vonatkozé eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol €s
mas alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.



Jogorvoslati lehetéség

A hézirend megsértésével hozott intézményi déntés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a szill6 eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehet6ség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmilt évek
gyakorlatira épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a gyermekek valamint az eredményes
egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az Ovodankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény
elhagyédsaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a
nevelési id6én til, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatdsara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjik els. Ovodank a gyermek
harmadik életévétd]l az iskolaba lépésig a csaladi nevelés kiegészitojeként a koznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatdrozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete €s megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Nemzeti Kdznevelési Torvény, az
Ovodai nevelés orszdgos alapprogramja, a Pedagdgiai Program a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szaméra elérhetdk az
o6voda vezet6 iroddjaban A miikddésiinket szabalyozd dokumentumainkban foglaltak
megvalositasdhoz az d6voda és a csaldd sokoldalu, bizalomra épiilé egyiittmikodése
szlikséges.

Kérjiik Onéket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevelotestiiletiink kdszoni megelolegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: Sap, 2018. 09.01. '

Véghné Balogh/Eva
ovodavezeto




Bevezeto

A hdzirend célja
A kiilonb6z6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelezettségek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

A hdzirend hatdlya

A hézirend kiterjed az dvodaba jaré gyermekekre, a gyermekek sziileire, az 6voda dolgozéira,
az intézménybe latogaté személyekre az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal
szervezett kiilsé rendezvényekre.

Az dvoda térvényben meghatdrozott feladatai

Az 6vodaba minden 3, illetve igény szerint 2 és fél évet betdltott gyermek felvehetd.

Alapit6 Okiratunknak megfeleléen integraljuk, befogadjuk az érzékszervi és az értelmi,
valamint a megismer6 funkciok vagy a viselkedés fejlodésének organikus okokra vissza nem
vezethetd tartds és sulyos rendellenességével kiizd6 gyermekeket is. A sajatos nevelési igényti
gyermekek integracidja a szakértdi €s rehabilitacids bizottsag véleménye alapjan torténhet.

Altalanos tudnivalok:

Altalanos informdciok

Az 6voda adatai: Sapi Ovoda
4176 Sap, F6 u.29.
Tel.: 06/54 707-036
e-mail: 6voda.sap@foldesinet.hu

OM azonosit6:202606
Ovodavezeto: Véghné Balogh Eva
Gyermekorvos: Dr. Abrahdm Janos
Védono: Berde Martonné

Gyermekjoléti Szolgalat: Kiss Petra



Az ovoda munkarendje

Nevelési év: Minden év szeptember 01-t61- augusztus 31-ig tart
szorgalmi id6szak: - szeptember 01-t61- mdjus 31-ig
nyari idoszak: - jUnius 01-t6l- augusztus 31-ig

Napi nyitva tartas: 6.30 — 16.30.

Ugyelet a kijellt csoportban:

- reggel: 6.30 -7,30 6raig

- délutan: 16-16.30 oraig
Nevelésnélkiili munkanap: | Evente 5 nap, amelyrdl 7 nappal korabban
tajékoztatast adunk a hirdet6établan.
A gyermekek évodaban A gyermekek naponta 10 érat tartézkodhatnak az
tartézkodasanak ideje: 6vodaban.

Nyari zarva tartas: Telepiilésenként a helyben kialakult szokasok szerint
torténik a fenntart6 engedélyével a nagytakaritasi és
karbantartasi munkak ideje alatt.

Gyermek az 6vodaban

A gyermek jogai
- Biztonsagos, egészséges kérnyezetben nevelkedjék!
- Személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak!
- Napirendjét életkoranak megfelel6en alakitsak ki!
- Képességeinek, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon!
- Allapoténak, adottsaganak megfelels megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozdisban , rehabiliticios céli elldtasban részesiiljon!
- Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben ingyenes étkezésben részesiiljon!

A gyermek kotelességei:
- Tartsa tiszteletben masok emberi méltdsagat és jogait!
- Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kérnyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszk6z6k rendben tartasaban!
- Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak viselkedésiikkel a
tobbiek fejlédéshez valo jogat!
- Az 6vodai eszkdzoket rendeltetésszeriien hasznaljak, és azokra vigyaznak!




Az dvodai felvétel dtvétel rendje:
A Nemzeti Kdznevelésrol szo16 CXC torvény 8. § szerint:

(’)vodakﬁtelezettség, az ovodai felvétel, 6vodai jogviszony létesitése

011. évi CXC. tirvény - a nemzeti koznevelésrol

8.8. (2) ,,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjitdl legaldbb napi négy ordban évodai foglalkozdson vesz
részt.”

A kitelezé 6vodaba jaras 201S. szeptember 01-t5] hatalyos, tehat azokra a gyermekekre
vonatkozik, akik 2012. augusztus 31. elétt sziilettek, vagyis 2015. augusztus 31-ig betdltik
a 3. életéviiket. A kotelezd 6vodaba jiras teljesitéséért a sziilo a felelés Lehetséges
felmentést kapni a 3. éves kortél torténé 6vodiba jirds alol. A felmentést a sziilo
kezdeményezheti, és a jegyzé adhatja meg az 6vodavezetd és a védoné egyetértésével.

8.§. (3)

»A jegyib a sziilo’ kérelmére és az dvodavezets, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
Jogos érdekét szem elott tartva, az étodik életév betiltéséig felmentést adhat a kotelezd
ovodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatdsa, sajdtos helyzete indokolja.”

A kotelezé ovodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziildje a nevelési év
kozben kérheti a gyermek dvodai felvételét.( 20.§-2.(c)).

Ovodai beiratkozas: a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott. (20/2012.EMMI
rendelet 20.§.(1).).

A fenntarté az o6vodai beiratkozas idejér6l, az err6l valo dontés és a jogorvoslat
benyUjtasanak hataridejér6l kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a helyben szokasos

modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zéen legalabb harminc nappal.

A sziil6 koteles beiratni gyermekét a telepiilési 6nkormanyzat vagy a fenntarté iltal
kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatirozott idépontban.
(20/2012.EMMI rendelet 20.§.(1).).

Az a sziilé vagy torvényes képviseld, aki a sziiléi feliigyelete vagy gyamsaga alatt 4ll6
gyermeket kellé idében az o6vodaba nem iratja be, szabalysértést kiovet el. ( A
szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrél és a szabdlysértési nyilvintartasi

rendszerrdl sz616 2012.évi I1. térvény 247.§ (a)).



(1) Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi keriiletben, vagy ha a
felvételi korzet tobb telepiilésen talalhatd, az érintett telepliléseken lakohellyel, ennek
hidnyéaban tartézkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesithetd.

Ovodai beiratas a felvételi és eldjegyzési naploba a beiratasi id6szakban, altaldban aprilis
kozepén 2 héten 4t zajlik. Sziikséges hozza a gyermek anyakonyvi kivonata és a sziil6
személyi igazolvanya.

Az 6voda koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat a felvételi korzetben lako
gyermekeket, akik a targyévben betoltik az 6todik életéviiket, vagy akik gyamiigyi védelem
alatt allnak.

Felvehetd az a két és fél éves gyermek, aki a felvét kévetden 6 honapon beliil betélti a 3.
életévét és az Gvoda korzetében lakik, abban az esetben, ha az dvoda rendelkezik szabad
férohellyel.

Az 6voda vezetdje az 6vodai felvételi, 4tvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a

kérelem elutasitisira vonatkozé dontését hatirozati formaban kozli a sziil6vel. (
20/2012.EMMI rendelet 20.§ (4)).

A gyermek érkezésének tavozdsdanak rendje

Kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb % 9-ig érkezzenek be a csoportokba. Az dvodaban a
gyermekek reggel 7.45 és 9 6ra kozott kapnak tizorait. A koran érkezd gyermekeket
reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrdl.

A szilld koteles gyermekét bekisérni az Ovoddba, és személyesen 4tadni az
6vodapedagogusnak. Az dvodat csak az atadas pillanatétdl terheli feleldsség.

A késobb érkezd gyermek ugy kapcsolodjon be a csoport életébe — a tobbi gyermek
érdekében —, hogy az adott tevékenységet, foglalkozast se a sziil6, se a gyerek ne zavarja meg.
Az ebéd utani tivozasra 13 érakor van lehet6ség a tébbség nyugalmanak megodvasa
érdekében.

A délutani tavozas kezd6 idopontja Ichetéleg 1545-nél cl8bb nc legyen, cldzctes megbeszélés
alapjan természetesen igen.

Az 6vodabol val6 tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére, majd
koszonjenek el tarsaiktol, 6ovondjiiktl. Ne varakoztassak meg sziileiket ne szaladgaljanak
vissza a csoportba. Az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a még ott 1évd gyermekeket
maradéktalanul ellathassa.

A gyermekeket az 6vodabol a sziil6k, illetve az altaluk irdsban meghatalmazott 14 éven feliili
személy viheti el.

A sziilék vialasa esetén mind a két sziil§ jogosult hozni, illetve elvinni a gyermeket az
6vodabol. Vegyék figyelembe, hogy szdmunka a birdségi dontés az irdnymutatd, egyéni
kivansigokat nem &ll modunkban teljesiteni; és hogy az Ovoda nem lathatasi és
kapcsolattartasi teriilet.



A nevelési- oktatasi intézmény Hazirendjében szabalyozni kell a gyermek, tanulé
tavolmaradasinak, mulasztisanak, késésének igazolisira vonatkozé eldirasokat.
(20/2012. EMMI rendeletS.§. (1) bekezdésének a) pontja).

A tavolmaraddsra vonatkozo szabdlyok:

Kotelezd 6vodaztatasban részt vevé gyermek hidnyzasa az 6vodabél

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztas igazol4dsa minden évodakételes gyermekre egyforman kotelezd, akit nem
mentettek fel az 6vodakételezettség aldl, akar négy oOrat, akar tobbet tartozkodik az dvodaban.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziil6 irasbeli kérelmére a gyermek a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt

kapott a tAvolmaradasra,

Intézményiinkben az alabbiak alapjan tekintjiik elfogadhaténak a sziiléi igazolast:

-el6z6 nap, illetve reggel legkésébb a sziilé személyesen, vagy telefonon értesiti a
vezetét/ 6vodapedagégust a tivolmaradasrél (maximum 1 nap).

- irdsban, az intézmény altal elfogadott formanyomtatvinyon megfelelé indoklassal
kéri a tavolmaradas igazolasat, mely tartalmazza a tivolmaradas idétartamat is

-a sziilé kérheti irasban, ha gyermekével kirandulni, nyaralni kivinnak menni, (a
sziilo donthet ez mennyi idétartam, folyamatosan maximum 10 nap, sziikség esetén
ujabb kérelemmel meghosszabithato, illetve a gyermek nem érzi jol magit, de orvoshoz
nem volt indokolt elvinni (maximum2 nap).

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint orvos igazolja,
(igazolni kell, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési- oktatasi
intézményt, részt vehet a foglalkozasokon. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos idStartamat is. 20/2012. EMMI rendelet 51.§.(1)).

c¢) a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni.

Figyelem!

A mulasztas szabalyait a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51.§. a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl hatdrozza meg.

Az igazolatlan hianyzas biintetési fokozatai

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ot nap hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjin vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti
szolgalatot. ( 20/2012.EMMI rendelet 51.§. (4.). Az értesitést kivetéen a gyermekijoléti
szolgalat az 6voda, haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okianak
feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, veszélyeztetd és az igazolatlan
hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasiaval kapcsolatos,
tovabba a gyermek érdekeit szolgalé feladatokat.




Tizenegy nap hidnyzis esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje
a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésigot.(20/2012. EMMI rendelet
51.§. (4b.).

Husz nap hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot. [20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

Szabalysértési eljaras évodai hidnyzas esetén
A jarasi hivatal szabalysértési eljarasa:

A kitelezé 6vodai nevelésben valé részvételhez kapesolodo szabalysértési jogkor
gyakorlasara 2013. januar 01-t6l a jarasi hivatal jogosult.

Tizenegy nap hidnyzas esetén

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
sz616 2012. évi II. térvény 247. § c¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
szitkséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben 6sszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vev$ gyermek esetén - tizenegy nap

Csaladtamogatasi szankcio: a nevelési eljaras sziineteltetése

A pénzbirsag legalacsonyabb Gsszege — e térvény eltéré rendelkezése hianyaban — otezer
forint, legmagasabb Osszege szdz6tvenezer forint. [2012. évi IL térvény 11. § (1)]

A gyermek tavolmaradasanak okat a sziildnek be kell jelentenie, és azt igazolnia kell.
Igazoltnak tekinthet6 a hianyzas, ha:

- a betegség utan orvosi igazolast kapunk,

- az egészséges gyermek hianyzasat az 6vonok és az 6vodavezetd engedélyezte.
Az egy honapot meghaladé hidnyzas esetében a sziilének kémie kell az 6vodavezetot, hogy
engedélyezze az tdvolmaradast, gyermeke férohelyét tartsa fenn.
Amennyiben a sziil6 gyermekét masik 6vodaba kivanja beiratni, a befogadd 6voda igazolasat
meg kell kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik egyéni megfigyelések alapjan. Ennek
szabalyozasa az intézmény Pedagdgiai Programjdban torténik. A sziilok tajékoztatdsa
személyesen, fogad6ordk keretében zajlik, illetve irasban a gyermek fejlettségér6l félévente
készitenek a sziiloknek tajékoztatast, pedagdgiai értékelést.



A beiskoldzds szabdlyai

A Nemzetei Kdznevelésr6l szol6 CXC torvény 45. § szerint:
(1) Magyarorszagon - az e térvényben meghatarozottak szerint - minden gyermek koteles
az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.
(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betslti,
legkésobb az azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a
szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az 6vodaban részesiil ellatasban, és
ezt koveten vélik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan
kezd6dik. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
kormanyhivatal a sziil6 kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti,
hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje tankételezettségének teljesitését.
(3) A tankoételezettség a tanuld tizenhatodik életévének betoltéséig tart. A sajatos nevelési
igényl tanul6 tankdotelezettsége meghosszabbithaté annak a tanitisi évnek a végéig,
amelyben a huszonharmadik életévét betolti. A tankotelezettség meghosszabbitasarol a
szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az iskola igazgatdja dont.
(4) A tankotelezettség kezdetérdl

a) az 6voda vezetdje,

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakért6i

bizottsag,
¢) az 6voda, az iskola vezet6je vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakért6i bizottsig dont.

Minden tankételes kort gyermeket be kell iratni a korzeti iskolaba fliggetleniil attdl, hogy
megy-e vagy tovabbra is az 6vodaban marad.
A sajéatos nevelési igényli gyermekek beiskolazasarol a Szakért6i és Rehabilitacids Bizottsag,
illetve az Orszagos Beszédvizsgalé dont.

Téritési dijak befizetése

Az étkeztetés térités dijat minden évben a fenntart6 hatdrozza meg. Az étkezési téritési dijakat
havonta, az élelmiszervezet6 altal meghatérozott napon kézpénzben kell befizetni.
A befizetéssel, lemondassal kapcsolatos teenddk:
- a befizetés pontos datumat az Gvodaban jol lathat6 helyen elore jelezziik
- hidnyzds csetén az étkezés lemondhaté minden nap 83%-ig személyesen, csctleg
telefonon
- be nem jelentett, le nem mondott hianyzas esetén a sziil6 téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

Egészségvédelmi szabdlyok

Az ovodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat. Kérjiik, hogy az dvodéban
megbetegedett gyermekeket az értesitéstol szamitott legrovidebb id6n beliil vigyék haza.
Masnap csak orvosi igazolassal johet. Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermeket
nem tudunk bevenni.

Az 6vodapedagogusnak tilos otthonr6l behozott gydgyszert beadni. Ez aldl csak a kronikus és
az allergids betegségben szenveddk kivételek kezeldorvos igazolasa alapjan.

Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink!
Kériiik gvermekének TAT kartva macalatat az év eleién leadni



Fert6z0 megbetegedés esetén a sziilének azonnal értesitenie kell az 6vodat, hogy a sziikséges
intézkedéseket megtehessiik.

A tetves, gilisztas gyermeket a sziil6 koteles a megfeleld egészségiigyi kezelésben részesiteni
az 6vono felszolitasa utan.

Az egészségvédelmi szabélyok miatt az 6vodaba otthonrdl semmiféle élelmiszert, stiteményt,
tortat behozni nem lehet. A gyermekek csak a bontatlan, gyari készitményeket fogyaszthatjak.

Ovo-védo eldirdsok

Az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt az épiilet ajtajat 83%és 16 6ra kozott zarva
tartjuk. Csengetéssel lehet jelezni, ha valaki beszeretne jonni az épiiletbe.

Az adatokban tortént valtozast kérjiik jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva €16
telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Ondket.

A gyermekbalesetek megelzése érdekében az udvaron délutan is csak 6vonoi feliigyelet
mellett tartézkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokdsok, szabalyok betartasara/betartatasara
fokozottan kell iigyelni ekkor is. A balesetveszély elkeriilése és az atlathatosag érdekében a
Jatszotertileten csak addig tartézkodhatnak a sziilok, amig elkdszonnek.

Az €ékszer — gylirli, nyaklanc, fiilbevalo — veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért kérjiik
azokat otthon hagyni. Tartsal szem eltt az értékesebb holmik behozatalanal — ékszer, jaték
stb. -, hogy ezek megrongalddasa, eltlinése esetén nincs modunkban anyagi felelésséget
vallalni.

Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit — tiit, gyufat,
pengét stb. — ne hozzanak.

Az 6voda terliletére kutyat még szajkosarban sem lehet behozni.

Az dvoda egész teriiletén tilos a dohdnyzas.

Ovodai életrend

Kérjiik, hogy gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzak 6vodaba.

A gyermekek ruhdzata: a gyermek minden ruhadarabjat, cip6jét lassak el jellel. A valtocipd
hasznalata kotelez8. Az 6vodaban zért cip6t vagy szandalt viscljenck a gyermekek, papucsot
nem hordhatnak, mert balesetveszélyes. Fontos a kényelmes udvari 61t6zék, ami nem baj, ha
bepiszkolodik.

A gyermekek otthonrél hozott targyainak, jatékainak szabélyozésa: a gyermekek puha
alvojatékokat, mesekonyvet hozhatnak be. A kdzosségi nevelés szabdlyainak megfeleléen a
behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett megrongalodast kérjiik tudomasul
venni.

Az Gvoda épiiletében sajat tulajdonil ,jarmuivek™ — roller, kerékpar, szanko, gérdeszka,
babakocsi — tdrolasara, 6rzésére nincs lehet6ségiink. Elveszett, megrongalodott eszkozokért
nem vallalunk felelésséget!

Ennivald, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkinalni a tarsait. Gondoljanak
arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatdsa a tobbi gyermek el6tt nem etikus. A
meglepetéseke, finom falatokat az 6vodan kiviil adjak at.



Az ovoda és a sziilok

A sziilék jogaik érvényesitésére sziildi kozosséget hozhatnak létre. A sziildi kozosség
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelémunka eredményességét. A
gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az 6voda
vezetdjétol. (Nagyobb csoport: amikor a déntés nem névre szoldoan, nem egy vagy néhany, de
beazonosithato gyermekre sziiletik pl.: specidlis foglalkoztatdson résztvevék csoportja —
logopédiai, fejlesztépedagdgia, egy 6vodai csoport, azonos életkorti gyermekek — 6vondtdl
fiiggetlentiil).

A sziild jogai:

- Megismerje a Pedagdgiai Programot, az SZMSZ-t és a Hazirendet.

- Gyermeke fejlédésérol, magaviseletérol tajékoztatast, neveléshez segitséget, tandcsot
kapjon.

- frasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon.

- Személyesen, vagy képvisel6i uton részt vegyen a teljes kézdsséget érinté dontések
meghozataldban.

- A sajatos nevelési igényli gyermek szakértoi vélemény alapjan torténé dvodai
elhelyezése, integralasa az arra kijelolt intézményben.

A sziilo kotelességei

- Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkélcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

- Biztositsa a beiratott gyermek 6vodai nevelésben valé zavartalan
részvételét.

- Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe valobeilleszkedését, a kozosségi
élet szabélyainak elsajatitasat.

- Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

- Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

- Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat €s jogat.

Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az
6vodanak torvény altal eloirt kotelessége jelezni: a Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a jegyz6
felé.

Kapcsolattartds, egyiittmiikidés

A sziil6knek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyé neveldmunka
kialakitdsaban a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitség el6 a kozos
gondolkodast, problémaikra megoldast keressenek (sziiléi értekezlet, fogadoodra, nyiltnapok,
megbeszélések).

Kérjik Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos se a maganjellegli beszélgetésre az
6vodapedagdgust ne vonjak el a gyermekcsoportt6l, mert balesetet idézhet el, és megzavarja
a nevelomunka folyamatat. Az 6vondket az 6voda telefonszaman lehet hivni.



Gyermekvédelem

Ovodénkban minden ovodapedagégus egyben gyermekvédelmi felel6sként is tevékenykedik,
igy segitenek, igyekeznek megoldast talalni a sziilok ilyen iranyu problémaira. Személyesen a
kovetkezokkel fordulhatnak hozzajuk: csaladot segit6 intézmények; jogszabalyok.

A pedagogusok, a dajkak a vezet6 utjan kotelesek — a gyermekvédelmi tdrvény alapjan — az
illetékes gyermekjolléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek stilyos
veszélyhelyzetbe keriilt, vagy kertilhet. Ebben az esetben egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges. Az 6voda falitjsagjan elhelyezziik a fenti szakemberek
elérhetoségét.

Egyéb szabalyok

Az ovoda helyiségeinek haszndlata

Idegen az 6vodaban csak kisérettel kozlekedhet. A gyermekek az iigyeleti idében és
napk6zben is csak az arra kijelolt helyiségben tart6zkodhatnak és jatszhatnak. Az 6voda
létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasa alatt lehet hasznalni, munkaidén
kiviil csak az 6vodavezetd engedélyével lehet az Gvodéaban tartézkodni.

Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tart6zkodé minden személy koteles: a
kdzosségi tulajdont védeni; a berendezéseket, eszkozoket rendeltetésszerien hasznalni; az
6voda rendjét és tisztasdgat megérizni, az energiaval és a szikséges anyagokkal
takarékoskodni; a tliz — és balesetvédelmi eldirdsok szerint eljarni; a munka — és
egészségvédelmi szabalyokat betartani.

A szandékosan okozott karért a sziild anyagi felelosséggel tartozik. Kiskora gyermekéért is 6
felel.

Veszélyhelyzetben (bombariad6, tiizriadé) a mindenkor az 6vodaban tartozkodd vezetd
értesiti a rendérséget és/vagy a tlizoltokat, és utasitast ad az épiiletek kifiritésére.

A gyermekeket az 6vodapedagdgusok menekitik, a gyermekek holmijanak dsszegytijtését, az
esetleges poroltoval tlizoltast a dajkak végzik. Minden esetben egyébként a tliz-és bombariadd
— terv szerint jarnak el a feln6ttek.

Adatkezelés, iigvintézés, panaszkezelés

Az ovonoket és a dajkakat titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel é€s a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetéen, amelyrdl hivatasanak ellatasa
soran szerzett tudomast. A dajka néni a gyerekekrdl nem adhat tdjékoztatast a sziildknek.
Hivatalos ligyintézés az iroddban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot a lehet6 legrévidebb idén beliil beszéljenek meg a csoportos 6véondvel, majd
sziikség szerint az Ovodavezetével. Az irdsban beadott panaszokat, javaslatokat az
6vodavezetd kivizsgalja €s 30 napon beliil irdsban vélaszol. Amennyiben a sziilé szdmara a
valasz nem kielégito, ugy az 6voda fenntartdjahoz fordulhat jogorvoslatért.

Sap, 2018. szeptember 01.
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Zaro rendelkezések

(1) Jelen Hazirend életbelépése csak a neveldtestiilet elfogadasaval, az 6vodai sziiléi kézosség
egyetértésével és a fenntarto jovahagyaséaval lehetséges.

(2) A Hazirend jévahagyés hataridejét kovet els6 napon l€p hatasba és hatarozatlan idére
szol.
Hatalyba 1épése: 2018. szeptember 01.
Ervényessége: visszavonasig

(3) A hatalyba 1épéssel egy id6ben hatalyat veszti az 6voda 2015-ben késziilt Hazirendje.

(4) A hatalyba lépett Hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik
nem tagjai a nevel6testiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az évodaval és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiséget.

(5) A Hazirendben foglaltak megtartasa kételezd minden 6vodahasznalonak.

(6) Az elfogadott Hazirendben barmilyen valtozas csak a véleményezési és egyetértési joggal

biré partnerek koézremikodésével lehetséges. A valtozast jovahagyas céljabol a fenntartd elé
kell felterjeszteni.

Sap, 2018. szeptember O1.
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